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กระบวนการ/ขั้นตอน/วิธีปฏิบัติในการจัดการ
ความรู้ 

ข้อแนะน า/เอกสารอ้างอิง/คู่มือต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับ
องค์ความรู้ 

กระบวนการถอดองค์ความรู้: สัมภาษณ์ 
 
องค์ความรู้เทคนิคการจัดเวทีชุมชน 
การจัดเวทีมีข้ันตอนการด าเนินงานดังนี ้
1.ขั้นตอนการวางแผนการจัดเวทีชุมชน 
- จะต้องรู้วัตถุประสงค์การจัดเวที 
- ก าหนดรายละเอียดท่ีต้องการให้ชัดเจน 
- ก าหนดบุคคลเป้าหมายให้ตรงประเด็น 
- เตรียมรายละเอียดค าถามท่ีต้องการให้ชัดเจน 
- ก าหนดสถานที่ท่ีจะเก็บข้อมูลให้ชัดเจนตรงกับ
กลุ่มเป้าหมาย 
- สถานท่ีจัดเวทีจะต้องสะดวกแก่กลุ่มเป้าหมาย 
และมีความพร้อมพอท่ีจะจัดท าเวที  
- เตรียมอุปกรณ์ท่ีจะใช้ รวมถึงการออกแบบ
เคร่ืองมือและอุปกรณ์ของเครื่องมือนั้นท่ีจะใช้ให้
พร้อม 
- ประชาสัมพันธ์บุคคลเป้าหมายให้ทราบอย่าง
ท่ัวถึง 
- ถ้ามีวิทยากรต้องเชิญวิทยากรให้ทราบก่อน
ล่วงหน้า 2 อาทิตย์ 
- เตรียมทีมงานคณะท างานให้พร้อม แบ่งหน้าท่ีแต่
ละคนให้ชัดเจน 
- ก าหนดเวลาการจัดเวทีให้ชัดเจน ให้เหมาะสม
กับเวลาของบุคคลเป้าหมาย 

 

1. คู่มือด าเนินการโครงการพัฒนาบุคลากรในงาน
ส่งเสริมการเกษตรเชิงพื้นท่ี : กองวิจัยและพัฒนางาน
ส่งเสริมการเกษตร กรมส่งเสริมการเกษตร              
พ.ศ.2563 
2. แนวทางการพัฒนางานส่งเสริมการเกษตรเชิงพื้นท่ี 
: กรมส่งเสริมการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
พ.ศ. 2563 

กระบวนการ/ขั้นตอน/วิธีปฏิบัติในการจัดการ ข้อแนะน า/เอกสารอ้างอิง/คู่มือต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับ



ความรู้ องค์ความรู้ 
2. ขั้นตอนการด าเนินการจัดเวท ี
- ไปก่อนเวลาท่ีก าหนดอย่างน้อยครึ่งช่ัวโมง เพื่อ
เตรียมงาน เตรียมความพร้อม เตรียมอุปกรณ์ต่างๆ
ให้เรียบร้อย 
- เตรียมทีมงานให้พร้อมตรวจสอบความเรียบร้อย 
- บอกกติกาในเวทีนั้นๆ 
- แนะน าตัวผู้เข้าร่วม ทีมงาน รวมถึงวิทยากร ถ้า
จ านวนน้อยก็แนะน าเป็นรายบุคคล ถ้ามากก็เป็น
รายกลุ่ม เพื่อท่ีจะได้รู้จักกัน  
- ต้องสนใจคนทุกคนท่ีมาเข้าร่วมเวทีหาวิธีท่ีจะท า
ให้คนเหล่านั้นมีส่วนร่วม อย่างเช่นถามค าถาม ถ้า
ตอบค าถามไม่ได้ก็ไม่ต้องจี้ให้ตอบเพราะจะท าให้
คนนั้นรู้สึกอาย  
- ของที่ระลึกของฝากหรือติดไม้ติดมือ จะเป็น
เครื่องมือท่ีช่วยสร้างมนุษยสัมพันธ์กับบุคคลต่างๆ
ได้ดีขึ้น 
- สรุปเวทีก่อนจะปิดเวที และขอบคุณผู้เข้าร่วม
เวที 
- สุดท้ายข้อมูลท่ีได้เมื่อน ามาวิเคราะห์และ
สังเคราะห์ข้อมูลเสร็จแล้วให้น ากลับไปสรุปข้อมูล
ให้บุคคลท่ีเข้าร่วมเวทีทราบถึงประโยชน์ท่ีได้รับ 
จะน าไปใช้ประโยชน์อย่างไร และถ้าเกี่ยวข้องกับ
หน่วยงานอื่นก็น าไปประสานงานกับหน่วยงาน
นั้นๆ(คืนข้อมูลสู่ชุมชน) 
 

ข้อคิดของการจัดเวทีชุมชน 
“ความคิดทุกความคิดมีค่า 

ต้องไม่ฆ่าความคิดของคนนั้น” 
 

 

ผู้บันทึกองค์ความรู้ นางสาวฉัตรแก้ว  จันทร์คง 
ต าแหน่ง นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรช านาญการ 
หน่วยงาน ส านักงานเกษตรอ าเภอเมืองสมุทรสงคราม 
โทรศัพท์ 034-711607 
 
 

 


